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功能简介 

  
 
通达传真软件是专门针对进行传真的收发送及传真的管理而开发的一款软件产品。它

的功能如下几点： 
 
1、 软件能使企业的传真工作实现无纸化操作。 
 
2、 使用传统使用专门传真机来进行收、发传真可以直接用电脑来进行。 
 
3、 能轻松管理收、发的传真，便于在工作当中进行查看调阅。 
 
4、 能实现局域网进行传真文件实时共享与发送，让传真更简捷。 
 
5、 能任意导出传真文件独立的图片文件或是随时进行打印。 
 
6、 软件能记录企业客户的传真号码，只要需要随时可以进行调用并自动发送传真。 
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一、软件安装 

1.安装所需硬件 
软件正常工作的基础是需要计算机上增加一块 Modem 卡(内置或外置)，并正确安装其软件驱动。 

 

2.软件安装 
 当硬件安装完成之后，我们需要找到文件“FAX”的压缩文件，进行文件的解压得到一个”FAX”文

件夹。 
 我们需要在电脑上安装一台虚拟打印机在计算机上。我们需要找到“FAX”目录下面的“faxdriver”

文件夹，在当中找到“installprinter”的运行文件，双击并运行，完成虚拟打印机的安装。 
 我们在系统的“打印机和传真”中如果找到一个名为“APF Fax Printer”的打印机就表明安装已经成

功。如图：  
 完成上一步之后，我们只需要双击在“FAX”目录下的“faxserver”的运行文件就可以进行传真了。 

 

二、关于软件界面的操作说明 

１.软件界面 
软件的操作界面如下图： 
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软件一共由五部份组成，分别是：菜单栏、传真管理栏、工具栏、传真明细栏，阅览栏。 
[菜单栏] 由软件的操作命组成，在这里可以进行软件的全部功能设定

 
 
[传真管理栏]这里是对传真的管理栏，这里把传真分为了待发送传真、已发送传真、已收到传真、

已删除传真。 

 
 
[工具栏]这里可以进行一些操作的快捷方式。 

 
 
打印：可以对收到的传真进行打印。 
 
删除：可以删除废弃的的传真文件。 
 
暂停收发：在传真的发送过程中，当有事情很急我们可以进行中断传真的操作，但传真是不能进行

绪传的，在下一次传的时候是重新再传的。 
 
地址薄：可以进入地址薄对客户传真查询与新增。 
 
查找：在软件当中进行相关传真件的查找。 
 
选项设置：对软件的参数进行设定。 
 
关于：对我公司的介绍。 
 
退出：退出软件的快捷工具。 
 
[传真明细栏]列出每一类的所有传真文件。 
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[阅览栏]对选定的传真的详细阅览。 

 
 

所有软件功能都能在这个主界面当中实现。 
 
 
 
 

2.选项设置 
软件的相关参数设定都在选项设置里面进行设置 

 
 
Modem 初始设置里面 
[传真类]如果不知道 modem 的详细参数我们只需要点选自动检测，软件会自动帮您匹配好。 
[位置 ID（传真号）]输入自己的传真号使软件发送时进行识别。 
[传真题头]每一次交送传真加入的题头。 
其它的设定都不需要特别的设定。 
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发送选项 

 
 
[拨号次数]当我们呼叫所需要传真的号码不成功时软件重拨号的次数。 
[重试等待时间]每一次重拔的时间间隔。 
 
接收选项 

 
[接收传真临时存放路径]当文件正在传送时存放的临时文件位置。 
[应答前响铃次数]在接收传真时响设定次数之后再进行接收。 
[接收传真后自动打印]设成自动打印，并选定打印机进行打印。 
 
系统选项 
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[服务器]在局域网当中进行传真的实时共享所使用的服务器电脑，这台电脑就是我们所需要有 modem

来进行发送的电脑，局域网内各客户端都是从设定的这台电脑上取得传真数据。 
[长途 IP 前辍]在发送传真时需要加上的 IP 前辍。如我们打长途我们可能需要加 17909。 
[服器端口]在局域网当中进行共享传真文件所开放的网络端口。如：5113 
[本机端口]如果自己的电脑是需要访问服务器的传真数据，那么就在这里设定自己访问的端口。 
[本地区号]填入当前电话的区号，使软件能实别区号。 
 

三、软件使用及功能 

软件的使用包括传真的收、发及传真件的管理和传真软件的设定。 

1.收传真 
当有传真件需要传进的时候，软件会自动根据我们设定的响铃次数之后进行接收，在将要进行接收的

时候会弹出一个对话框来确认，是接收还是拒绝。接收完成之后我们点 “收到的传真”。选择我们刚刚

收到的传真进行查看。如果是收到并打开传真，那么图标会是： 。只需双击所收到传真就可以在阅览

栏当中看到内容 
如果有需要的时候可以在“传真明细栏”的列标题上面单击，可以让传真文件按所选的更进行升、降

的排序。如图：我们用时间一列进行排序。
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2.发传真 
如我们需要把一份 WORD 文件传送给客户。操作步骤：在 WORD 中点打印 选择 APF Fax 

Printer 的虚拟打印机 设定好需要传送的电话号码（其它选项可不填） 最后点确定发送。传当发送

完成之后我们在传真管理栏中的已发送可以看到我们已经发出的传真件，如图： 

 

３.地址薄 
在软件当中有一个地址薄功能，我们可以在里面新建我们所需要的传真号码等基础信息在里面。 

 
 
 
 
 
[新增]新增加入新的联系人资料，点击新增进入新增联系人界面。如图： 
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当把相关的项目填写完成点保存就可以完成新增联系人的工作了。如果需要继续新增，只需要再点下面

的新增就可以进入下一个新增的操作方法。 
 
[修改]对已保存的联系人进行相关的修改。点击修改进入修改界面。如图：

 
 
在修改界面里修改所需修改的资料点保存即可完成修改。 
 
[查找]对联系进行查找，按着指定字符进行位位置锁定。点查找弹出查找对话框。如图： 
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在文本框中输入所需查找字符点 OK 即可进行相关字符位置的锁定，如果有多条信息含指定字符那么可

以点击 OK 之后按 Ctrl+K 进行查找下一个。 
 
[导出]将所有联系人导出为 EXCEL 的*.csv 格式文件。 

 
在文件名当中输入所需的导出文件名，选择好所需存放的路径。 
导出为 EXCEL 文件如图： 
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[退出]退出地址薄界面并反回软件主界面。 
 
软件主要功能及其操作方法介绍完成。软件可以对传真件轻松收、发并有效的进行管理，不再向原来手

工收发后想要查找原来的传真件确很麻烦。更能进一步节省办公用纸用量，实时在公司局域网内部进行

共享。
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四、常用技巧 

1、调整预览大小位置 
       在阅览传真件的时候，需要根据不同需要把传真件放大或是缩小。我们在阅览栏里面点右键出现菜

单，如图所示：  
在上面有从 25%到 400%的放大缩小比例。并且可以根据不同的需求进行旋转。在右键当中还可以使用导

出功能，这样能让操作更加方便与快捷。当我们需要打印当前的使用传真件也可以在这里点打印，并可

以在打印设置里面进行相关的打印设定。如图： 

 
这样可以方便的进行打印的操作与设定。 
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2、全屏查看传真件 
在查看传真件时，我可以快速的让软件进行全屏查看状态。我们只需要在阅览框里面双击预览的传真

件，软件就可以进行全屏阅览界面。如图： 

 
 

在全屏查看界面的最下面分别有向左向右的翻页按钮。如图：  
点击我们可以查看传真的上一页或是下一页。 

在这里也提供了导出、打印设置、打印三个功能快捷按钮。如图  

3、精确拉动滚动条 
在传真明细栏的滚动条上点又右键会出现一个快捷菜单如图，在这里根据每一项可以对滚动条进行拉

动，对于有很多数据来说很方便。 

 
 
 
 
 


